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Термины и определения 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для уточнения 

персональных данных). 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно 

определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных 

данных конкретному субъекту персональных данных. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в 

порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц.  

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных 

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 

данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных.  
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Настоящий документ определяет политику Благотворительного Фонда 

«ПОДСОЛНУХ» (далее – Оператор/Фонд) в отношении обработки персональных данных и 

раскрывает сведения о мерах по обеспечению безопасности персональных данных Оператора 

с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 

данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 

тайну. 

Политика  в отношении обработки персональных данных» Благотворительного Фонда 

«ПОДСОЛНУХ» (далее – Политика) разработана в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 19.12.2005 № 160–ФЗ «О ратификации Конвенции 

Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных 

данных», Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 

149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152–ФЗ «О персональных данных» (далее – ФЗ-152), 

иными федеральными законами и подзаконными актами Российской Федерации, 

регулирующими порядок обработки персональных данных, обеспечения безопасности и 

конфиденциальности такой информации. 

Положения настоящей Политики являются обязательными для исполнения всеми 

работниками Оператора, исполнителями по гражданско-правовым договорам при выполнении 

работ (оказании услуг), осуществляющими обработку персональных данных. 

Положения настоящей Политики являются основой для организации работы по 

обработке персональных данных у Оператора, в том числе для разработки внутренних 

нормативных документов, регламентирующих обработку и защиту персональных данных у 

Оператора. 

В случае если отдельные положения настоящей Политики войдут в противоречие с 

действующим законодательством о персональных данных, применяются положения 

действующего законодательства. 

Настоящая Политика является документом, к которому обеспечивается 

неограниченный доступ. Для обеспечения неограниченного доступа Политика, в частности, 

подлежит опубликованию на официальном сайте Оператора по адресу: https://propid.ru/. 

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Обработка персональных данных Оператором осуществляется в целях реализации 

мероприятий, программ, проектов Фонда, проектов партнеров Фонда для осуществления 

благотворительной деятельности, направленной на организацию помощи детям и взрослым с 

врожденными нарушениями иммунитета и аутоиммунными заболеваниями, в соответствии с 

целями деятельности Фонда. 

3. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных у Оператора осуществляется на основе следующих 

принципов: 

 законности и справедливой основы; 
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 ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 

 недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 

персональных данных; 

 недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки; 

 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным 

целям обработки; 

 недопущения обработки персональных данных, избыточных по отношению к заявленным 

целям их обработки; 

 обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношению 

к целям обработки персональных данных; 

 уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, при невозможности 

устранения Оператором допущенных нарушений персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

3.2. Условия обработки персональных данных 

Оператор производит обработку персональных данных в следующих случаях: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 

либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных 

данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или 

договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем 

или поручителем; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

 осуществляется обработка персональных данных доступ неограниченному кругу лиц, к 

которым предоставлен субъектом персональных; 

 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

3.3. Конфиденциальность персональных данных 

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, не раскрывают 

третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
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3.4. Общедоступные источники персональных данных 

В целях информационного обеспечения у Оператора могут создаваться общедоступные 

источники персональных данных субъектов персональных данных, в том числе справочники 

и адресные книги. В общедоступные источники персональных данных с письменного согласия 

субъекта персональных данных могут включаться его фамилия, имя, отчество, дата и место 

рождения, должность, номера контактных телефонов, адрес электронной почты и иные 

персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных. 

Сведения о субъекте персональных данных в любое время исключаются из 

общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных 

данных либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов. 

3.5. Специальные категории персональных данных 

Обработка Оператором специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается в случаях, если: 

 субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих 

персональных данных; 

 обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных 

статьей 10.1 ФЗ-152; 

 обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о 

государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным 

законодательством Российской Федерации; 

 обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов других лиц и получение согласия субъекта персональных данных 

невозможно; 

 обработка персональных данных осуществляется в медико-профилактических целях, в 

целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных 

услуг при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, 

профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну. 

Обработка специальных категорий персональных данных в соответствии с пунктом 4 

ст. 10 ФЗ–152 должна быть незамедлительно прекращена, если устранены причины, 

вследствие которых осуществлялась их обработка, если иное не установлено федеральными 

законами. 

Обработка персональных данных о судимости может осуществляться Оператором 

исключительно в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными 

законами. 

3.6. Биометрические персональные данные 

Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить его личность – биометрические 

персональные данные, – могут обрабатываться Оператором только при наличии согласия 

субъекта персональных данных в письменной форме. 
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3.7. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекту 

персональных данных возможность определить перечень персональных данных по каждой 

категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, не следует, что субъект персональных данных согласился с 

распространением персональных данных, такие персональные данные обрабатываются 

оператором, которому они предоставлены субъектом персональных данных, без права 

распространения.  

Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при каких 

обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть 

прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. 

3.8. Поручение обработки персональных данных другому лицу 

Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 

основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку 

персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила 

обработки персональных данных, предусмотренные ФЗ–152 и настоящей Политикой. В 

поручении Оператора должны быть определены перечень действий (операций) с 

персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку 

персональных данных, и цели обработки, должна быть установлена обязанность такого лица 

соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность 

персональных данных при их обработке, а также должны быть указаны требования к защите 

обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 ФЗ-152. 

3.9. Обработка персональных данных граждан Российской Федерации 

При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пп. 

2, 3, 4, 8 ч. 1 ст. 6 ФЗ–152. 

3.10. Трансграничная передача персональных данных 

Оператор обязан убедиться в том, что иностранным государством, на территорию 

которого предполагается осуществлять передачу персональных данных, обеспечивается 
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адекватная защита прав субъектов персональных данных, до начала осуществления такой 

передачи. 

Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных 

государств, не обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов персональных данных, 

может осуществляться в случаях: 

- наличия согласия в письменной форме субъекта персональных данных на 

трансграничную передачу его персональных данных; 

- исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных. 

3.11. Хранение персональных данных 

Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 

выявление неправомерной обработки персональных данных. 

Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 

данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных. 

 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствовать 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

Оператором обрабатываются персональные данные следующих субъектов: 

- физические лица, обратившие в Фонд за благотворительной помощью; 

- физические лица, осуществляющие благотворительные пожертвования; 

- физические лица, состоящие с Фондом в трудовых отношениях; 

- физические лица, являющие близкими родственниками работников Фонда;  

- физические лица, уволившиеся из Фонда; 

- физические лица, являющиеся кандидатами на работу; 

- физические лица, состоящие с Фондом в гражданско-правовых отношениях. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

5.1. Субъект персональных данных имеет право: 

- получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 
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быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании 

действующего законодательства; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 

данных не предусмотрен законодательством; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных ФЗ-152; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена 

такому лицу; 

10) иные сведения, предусмотренные настоящим ФЗ-152 или другими федеральными 

законами. 

- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в 

случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, 

незаконно полученными, не являются необходимыми для заявленной цели обработки или 

используются в целях, не заявленных ранее при предоставлении субъектом персональных 

данных согласия на обработку персональных данных; 

- принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

- отозвать свое согласие на обработку персональных данных; 

- иные права, предусмотренные законодательством о персональных данных. 

5.2. Запросы субъектов персональных данных в отношении обработки их персональных 

данных Оператором принимаются по адресу: 117342, г. Москва, ул. Бутлерова, дом 17, этаж 

3, комн. 269. 

Также субъекты персональных данных могут направить свой запрос, подписанный усиленной 

квалицированной электронной подписью на адрес электронной почты 

pravo@fondpodsolnuh.ru.  

Предоставление информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте 

персональных данных осуществляется Оператором в течение тридцати дней с даты получения 

запроса субъекта персональных данных или его представителя 

5.3. Оператор имеет право: 

- требовать от субъекта персональных данных предоставления достоверных персональных 

данных, необходимых для исполнения договора, идентификации субъекта персональных 

данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством о персональных 

данных; 

- ограничить доступ субъекта персональных данных к его персональным данным в случае, 

если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации; 

- обрабатывать общедоступные персональные данные физических лиц в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

- осуществлять обработку персональных данных, подлежащих распространению 

неограниченному кругу лицу, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным уполномоченным 

органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской 

Федерации. 

mailto:pravo@fondpodsolnuh.ru
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- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных 

данных; 

- иные права, предусмотренные законодательством о персональных данных. 

6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕРАТОРА И 

МЕР ПО ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Безопасность персональных данных, обрабатываемых Оператором, обеспечивается 

реализацией правовых, организационных и технических мер для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также 

от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.  

Для предотвращения несанкционированного доступа к персональным данным 

Оператором применяются следующие организационно-технические меры: 

- назначение ответственного за организацию обработки персональных данных; 

- назначение ответственных за обеспечение мер по сохранности персональных данных и 

исключению несанкционированный к ним доступа; 

- назначение ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в 

информационных системах; 

- ограничение состава лиц, допущенных к обработке персональных данных; 

- ознакомление субъектов с требованиями федерального законодательства и локальных 

нормативных документов Оператора по обработке и защите персональных данных; 

- организация учета, хранения и обращения носителей, содержащих информацию с 

персональными данными; 

- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке, формирование на 

их основе моделей угроз; 

- разработка на основе модели угроз системы защиты персональных данных; 

- проверка готовности и эффективности использования средств защиты информации; 

- разграничение доступа пользователей к информационным ресурсам и программно-

аппаратным средствам обработки информации; 

- регистрация и учет действий пользователей информационных систем персональных данных; 

- использование антивирусных средств и средств восстановления системы защиты 

персональных данных; 

- применение в необходимых случаях средств межсетевого экранирования, обнаружения 

вторжений, анализа защищенности и средств криптографической защиты информации; 

- организация пропускного режима на территорию Оператора, охраны помещений с 

техническими средствами обработки персональных данных. 

7.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РФ И ПОЛИТИКИ 

7.1. Обязанности и права Оператора как оператора персональных данных и лица, 

организующего их обработку по поручению других операторов, определяются 

законодательством РФ в области персональных данных. 
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7.2. Должностные лица и Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих 

обработку и защиту персональных данных, несут дисциплинарную, административную, 

гражданско-правовую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством РФ. 
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ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для уточнения персональных 

данных). 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц.  

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных 

и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Положение об организации обеспечения безопасности персональных данных при их 

обработке в БЛАГОТВОРИТЕЛЬНОМ ФОНДЕ «ПОДСОЛНУХ» (далее – Положение) разработано 

в соответствии с статьями 18.1, 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152–ФЗ «О персональных 

данных» (далее – ФЗ–152) и определяет порядок обработки персональных данных, а также 

устанавливает требования к обеспечению безопасности персональных данных, обрабатываемых в 

БЛАГОТВОРИТЕЛЬНОМ ФОНДЕ «ПОДСОЛНУХ» (далее – Оператор). 

Действия настоящего Положения распространяются на обработку персональных данных как 

с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств. 

Нормы и правила, содержащиеся в настоящем Положении, являются обязательными для 

исполнения всеми работниками Оператора, исполнителями по гражданско-правовым договорам 

при выполнении работ (оказании услуг).   

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1 Назначение ответственных лиц 

Для организации обработки и обеспечения безопасности ПДн у Оператора назначаются 

ответственные лица. 

В своей работе ответственный за организацию обработки ПДн руководствуется инструкцией 

ответственного за организацию обработки персональных данных. 
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В своей работе ответственный за обеспечение безопасности ПДн в информационных 

системах руководствуется инструкцией ответственного за обеспечение безопасности персональных 

данных в информационных системах. 

2.2 Допуск к персональным данным 

Работники Оператора допускаются к обработке ПДн в объеме, необходимом им для 

выполнения должностных обязанностей. 

Перед началом работы с ПДн работники Оператора, допущенные к ПДн, обязаны: 

 ознакомиться под роспись с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных; 

 ознакомиться под роспись с настоящим Положением; 

 пройти инструктаж и обучение по работе с ПДн; 

 пройти инструктаж и обучение по работе с ПДн в информационных системах ПДн. 

Форма соглашения о неразглашении информации, содержащей персональные данные при их 

обработке Оператором, представлена в Приложении № 1 к настоящему Положению. 

В случае если на основании договоров, заключенных с юридическими или физическими 

лицами, Оператору необходимо предоставить таким лицам доступ к ПДн, то соответствующие ПДн 

предоставляются Оператором только после подписания Соглашения об обеспечении безопасности 

персональных данных, порученных на обработку соглашения, или включения в договоры 

положений о конфиденциальности при обработке ПДн. 

Государственным органам, осуществляющим функции контроля (надзора), права доступа к 

ПДн предоставляются только в сфере их компетенции и в объеме, предусмотренном действующим 

законодательством. 

Методы и правила разграничения доступа определяются, исходя из целесообразности и 

эффективности их применения. Технические средства должны обладать возможностью реализации 

выбранного метода разграничения доступа. 

2.3 Получение персональных данных 

ПДн следует получать лично у субъекта ПДн или от его законного представителя. В случае 

если ПДн возможно получить только у третьей стороны, Оператор до начала обработки таких ПДн 

обязан уведомить субъект ПДн о получении его ПДн. Помимо адреса и наименования организации 

Оператор должен сообщить субъекту ПДн о целях обработки ПДн, источниках получения и 

предполагаемых пользователях ПДн, а также сведения о его правах, установленных ФЗ-152. 

Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персональных данных 

указанные выше сведения, если: 

- субъект ПДн уведомлен об осуществлении обработки его ПДн соответствующим Оператором; 

- ПДн получены Оператором на основании федерального закона или в связи с исполнением 

договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект ПДн; 

- ПДн сделаны общедоступными субъектом ПДн или получены из общедоступного источника 

персональных данных (в том числе справочники, адресные книги); 

- Оператор осуществляет обработку ПДн для статистических или иных исследовательских целей, 

для осуществления профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или 

иной творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта 

ПДн; 

- предоставление субъекту ПДн указанных выше сведений нарушает права и законные интересы 

третьих лиц. 
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2.4 Передача персональных данных 

Передача ПДн субъектов ПДн третьим лицам может осуществляться только при наличии 

согласия субъекта ПДн, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения 

угрозы жизни и здоровью субъекта ПДн, в целях исполнения условий договора, а также в случаях, 

установленных законодательством Российской Федерации. 

Передача ПДн субъектов должна осуществляться только между работниками Оператора, 

допущенными к обработке ПДн. 

2.5 Хранение персональных данных 

Хранение ПДн субъектов осуществляется на бумажных и машинных носителях информации 

в специально выделенных хранилищах Оператора, а также в ИСПДн Оператора, обеспечивающих 

сохранность ПДн и их защиту от несанкционированного доступа. 

Уничтожение ПДн в ИСПДн, на машинных и бумажных носителях информации должно 

производиться в течение 30 (тридцати) дней с даты достижения цели обработки (предельного срока 

хранения) ПДн. При невозможности уничтожения ПДн в течение тридцати дней с даты достижения 

цели обработки ПДн, обеспечивается их блокирование и уничтожение в срок, не превышающий 6 

(шести) месяцев. 

2.6 Уведомление об обработке персональных данных 

Согласно ст. 22 ФЗ–152 Оператор уведомляет уполномоченный орган по защите прав 

субъектов ПДн об обработке ПДн. 

В случае изменения сведений, указанных в уведомлении, а также в случае прекращения 

обработки ПДн Оператор также уведомляет об этом Уполномоченный орган в течение десяти 

рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с даты прекращения обработки ПДн. 

3. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

ОСУЩЕСТВЛЯЕМОЙ БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ 

Работники Оператора, осуществляющие обработку ПДн без использования средств 

автоматизации, должны быть проинформированы о факте обработки ими ПДн, обработка которых 

осуществляется без использования средств автоматизации, категориях обрабатываемых ПДн, а 

также об особенностях и правилах осуществления такой обработки. 

ПДн при их обработке без использования средств автоматизации обособляются от иной 

информации путем фиксации их на отдельных материальных носителях ПДн, в специальных 

разделах или на полях форм (бланков). 

При фиксации ПДн на материальных носителях не допускается запись на одном 

материальном носителе ПДн, цели обработки которых заведомо несовместимы. При обработке 

различных категорий ПДн без использования средств автоматизации для каждой категории ПДн 

должен использоваться отдельный материальный носитель. 

При использовании типовых форм документов, характер информации в которых 

предполагает или допускает включение в них ПДн, должны соблюдаться следующие условия: 

- типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, 

реестры и журналы) должны содержать сведения о цели обработки ПДн, наименование и адрес 

Оператора, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта ПДн, источник получения ПДн, сроки 

обработки ПДн, перечень действий с ПДн, которые будут совершаться в процессе их обработки, 

общее описание используемых оператором способов обработки ПДн; 
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- типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект ПДн может поставить отметку 

о своем согласии на обработку ПДн, при необходимости получения письменного согласия на 

обработку ПДн; 

- типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов ПДн, 

содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими ПДн, содержащимися в 

документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов ПДн; 

- типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для внесения ПДн, 

цели обработки которых заведомо не совместимы. 

При несовместимости целей обработки ПДн, зафиксированных на одном материальном 

носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять обработку ПДн отдельно от 

других зафиксированных на том же носителе ПДн, должны быть приняты меры по обеспечению 

раздельной обработки ПДн. 

Необходимо обеспечивать раздельное хранение ПДн (материальных носителей), обработка 

которых осуществляется в различных целях. 

Уничтожение или обезличивание части ПДн, если это допускается материальным носителем, 

может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих ПДн с сохранением 

возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе. 

Уточнение ПДн при их обработке без использования средств автоматизации производится 

путем обновления или изменения данных на материальном носителе, а если это не допускается 

техническими особенностями материального носителя, то путем фиксации на том же материальном 

носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материального 

носителя с уточненными ПДн. 

Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств 

автоматизации, должна производиться таким образом, чтобы можно было определить места 

хранения персональных данных (материальных носителей). 

4. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1 Организация защиты персональных данных 

Оператор при обработке ПДн обязан принимать необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, а 

также от иных неправомерных действий в отношении ПДн. 

Для обеспечения безопасности ПДн применяются следующие меры: 

- определение угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

- применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн при их 

обработке в ИСПДн, необходимых для выполнения требований к защите ПДн, исполнение которых 

обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности ПДн; 

- применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств 

защиты информации; 

- ведение учета машинных носителей ПДн; 

- обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и принятие мер; 

- восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного 

доступа к ним; 

- установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, а также обеспечение 

регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПДн в ИСПДн; 
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- контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровня защищенности 

ИСПДн. 

ПДн обрабатываются у Оператора как с использованием средств автоматизации, так и без 

использования таких средств. 

Защита ПДн от неправомерного их использования или утраты обеспечивается Оператором за 

счет собственных средств. 

В отсутствие работника на его рабочем месте не должно быть документов и машинных 

носителей информации, содержащих ПДн. 

Доступ работников Оператора в помещения, в которых осуществляется обработка и хранение 

ПДн, ограничивается организационными мерами. 

Организацию обработки ПДн субъектов и контроль соблюдения мер их защиты работниками, 

которых имеют доступ к ПДн, осуществляют руководители проектов. 

Организация защиты ПДн, обрабатываемых в ИСПДн, осуществляется в рамках действующей 

системы защиты. 

Разработка и осуществление мероприятий по обеспечению безопасности ПДн, 

обрабатываемых в ИСПДн, может осуществляться сторонними организациями на договорной 

основе, имеющими лицензии на право проведения соответствующих работ. 

4.2 Обеспечение безопасности персональных данных при взаимодействии Оператора с 

третьими лицами 

В целях обеспечения безопасности ПДн при взаимоотношении Оператора с третьими лицами 

должны выполняться следующие меры: 

- должно быть подписано Соглашение об обеспечении безопасности персональных данных, 

порученных на обработку, или включения в договоры положений о конфиденциальности при 

обработке ПДн.; 

- должен проводиться мониторинг действий третьих лиц в ИСПДн Оператора. 

В случае заключения с юридическим лицом договора, одним из условий которого является 

передача юридическому лицу персональных данных, обрабатываемых Оператором на законных 

основаниях, Оператор должен удостовериться до заключения договора в адекватном уровне 

обеспечения юридическим лицом безопасности ПДн. Обязательным является наличие 

доказательств выполнения действующего законодательства Российской Федерации в области 

обеспечения безопасности ПДн. 

Любое соединение с внешней информационной системой должно быть согласовано с 

ответственным за организацию обработки ПДн и ответственным за обеспечение безопасности ПДн 

в информационных системах. Любой доступ должен быть ограничен и протестирован на возможные 

уязвимости. Внешний доступ должен также отвечать следующим характеристикам: 

- необходимо подписание владельцем внешней информационной системы соглашения о принятии 

на себя обязательств по обеспечению безопасности ПДн в своей части сети, соединенной с сетью 

Оператора; 

- должен быть обеспечен контроль доступа и аутентификация. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ НОРМ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОБРАБОТКУ И 

ЗАЩИТУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

5.1. Лица, нарушающие или не исполняющие требования настоящего Положения, могут быть 

привлечены к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством РФ, 
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5.2. Руководители проектов Оператора несут персональную ответственность за исполнение 

обязанностей их подчиненными. 

 

6. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ 

Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется в следующих случаях: 

- при внесении новых требований к обработке и обеспечению безопасности ПДн со стороны 

российского законодательства и государственных органов, осуществляющих функции контроля 

(надзора); 

- по результатам проверок государственных органов, осуществляющих функции контроля 

(надзора), выявивших несоответствия требованиям по обработке и обеспечению безопасности ПДн; 

- по результатам внутреннего контроля (аудита) системы защиты ПДн в случае выявления 

существенных нарушений; 

- по результатам расследования инцидентов информационной безопасности, связанных с 

обработкой и обеспечением безопасности ПДн и выявивших недостатки в правилах предоставления 

доступа к ПДн. 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Повседневный контроль порядка обращения с ПДн осуществляют руководители проектов, в 

рамках реализации которых обрабатываются ПДн. 

Периодический контроль выполнения настоящего Положения возлагается на ответственного 

за организацию обработки ПДн и ответственного за обеспечение безопасности ПДн в 

информационных системах. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

 

Лист ознакомления работника с порядком обработки персональных данных  

в БЛАГОТВОРИТЕЛЬНОМ ФОНДЕ «ПОДСОЛНУХ» 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 
(Фамилия, имя, отчество) 

выполняющий(ая) должностные обязанности по занимаемой должности 

________________________ (должность) в БЛАГОТВОРИТЕЛЬНОМ ФОНДЕ «ПОДСОЛНУХ» 

(далее – Оператор), в период трудовых отношений и в течение пяти лет с даты их прекращения 

обязуюсь не разглашать и не передавать третьим лицам и неуполномоченным на это работникам 

Оператора персональные данные, обрабатываемые Оператором, которые мне доверены (будут 

доверены) или станут известны в связи с выполнением моих должностных обязанностей. 

Я подтверждаю, что ознакомлен с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, документами, 

определяющими политику Оператора в отношении обработки персональных данных, локальными 

нормативными актами по вопросам обеспечения безопасности персональных данных при их 

обработке, в том числе: 

 Приложение № 2 к Приказу от 23.08.2022 № 2/ПД «Положение об организации обеспечения 

безопасности персональных данных при их обработке в БЛАГОТВОРИТЕЛЬНОМ ФОНДЕ 

«ПОДСОЛНУХ»; 

 Инструкция работника, допущенного к обработке персональных данных. 

Я также подтверждаю, что в ходе работы получаю доступ к следующим категориям 

персональных данных, обрабатываемых без использования средств автоматизации: 

 персональные данные, не являющиеся специальными или биометрическими; 

 персональные данные, являющиеся специальными; 

 персональные данные, являющиеся биометрическими. 

 

Я предупрежден(а), что в случае нарушения порядка работы с персональными данными буду 

привлечен(а) к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

 

 

 

  

 (должность)  (подпись)  (ФИО) 
 

«_____»_______________________ 

 

20 _____ г. 
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Лист ознакомления лица, привлеченного по договору гражданско-правового 

характера, с порядком обработки персональных данных  

в БЛАГОТВОРИТЕЛЬНОМ ФОНДЕ «ПОДСОЛНУХ» 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 
(Фамилия, имя, отчество) 

как лицо, привлеченное по договору гражданско-правового характера, заключенному с 

БЛАГОТВОРИТЕЛЬНЫМ ФОНДОМ «ПОДСОЛНУХ» (далее – Оператор), в период гражданско-

правовых отношений и в течение пяти лет с даты их прекращения, обязуюсь не разглашать 

персональные данные, обрабатываемые Оператором, которые будут мне доверены или станут мне 

известны в ходе исполнения мною своих обязанностей. 

Я также подтверждаю, что ознакомлен с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, 

документами, определяющими политику Оператора в отношении обработки персональных данных, 

локальными актами по вопросам обработки и обеспечения безопасности персональных данных, в 

том числе: 

 Приложение № 2 к Приказу от 23.08.2022 № 2/ПД «Положение по организации обработки 

обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в БЛАГОТВОРИТЕЛЬНОМ 

ФОНДЕ «ПОДСОЛНУХ»; 

 Инструкция работника, допущенного к обработке персональных данных. 

Я также подтверждаю, что в ходе оказания услуг (выполнения работ) получаю доступ к 

следующим категориям персональных данных, обрабатываемых без использования средств 

автоматизации: 

 персональные данные, не являющиеся специальными или биометрическими; 

 персональные данные, являющиеся специальными; 

 персональные данные, являющиеся биометрическими. 

 

Я предупрежден(а), что в случае нарушения порядка работы с персональными данными буду 

привлечен(а) к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

 

 

 

 
 (должность)  (подпись)  (ФИО) 

 

«_____»_______________________ 

 

20 _____ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ПРИКАЗ 
 

 

    23 августа 2022 г.                                                            № 2/ПД 

      

г. Москва  

 
  

Об утверждении локальных актов  

по персональным данным  

Благотворительного Фонда «ПОДСОЛНУХ» 

 

 

В целях актуализации локальных актов по персональным данным и повышения 

эффективности организации работы по обработке и защите персональных данных в 

Благотворительном Фонде «ПОДСОЛНУХ», руководствуясь Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 

01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением 

Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях 

обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить и ввести в действие Политику в отношении обработки персональных данных 

Благотворительного Фонда «ПОДСОЛНУХ» (Приложение № 1) в новой редакции с 

23.08.2022 г.  

2. Утвердить и ввести в действие Положение об организации обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке в Благотворительном Фонде «ПОДСОЛНУХ» 

(Приложение № 2) в новой редакции с 23.08.2022 г. 

3. Считать утратившей силу Политику БФ «ПОДСОЛНУХ» в отношении обработки 

персональных данных, утвержденную приказом от 29.10.2020 г. № 29-10/2020 «О 

назначении лиц, ответственных за обработку и защиту персональных данных, и 

утверждении документов по персональным данным» с 23.08.2022 г. 

4. Считать утратившим силу Положение по организации обработки и обеспечению 

безопасности персональных данных в БФ «ПОДСОЛНУХ», утвержденное приказом от 

29.10.2020 г. № 29-10/2020 «О назначении лиц, ответственных за обработку и защиту 

персональных данных, и утверждении документов по персональным данным» с 23.08.2022 

г. 

5. Ответственному за организацию обработки персональных данных Посадковой М.В.  

обеспечить ознакомление работников Благотворительного Фонда «ПОДСОЛНУХ» с 



локальными нормативными актами по персональным данным, указанными в пунктах 1,2 

настоящего приказа в срок до 15.12.2022 г. 

6. Ответственному за организацию обработки персональных данных Посадковой М.В.  

осуществлять контроль за размещением локальных нормативных актов в области 

персональных данных, указанных в пунктах 1,2 настоящего приказа, на официальном сайте 

Благотворительного Фонда «ПОДСОЛНУХ», на информационном портале propid.ru, 

назначенными лицами согласно Приложению № 3 к настоящему приказу. 

7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

 

 

 

Президент                                                                            И.В. Бакрадзе 

 

 

 

С приказом ознакомлена        М.В. Посадкова  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


